Aufgabe:

Wiederhole die GroBschreibung (Kopien S. 50 — 52). Wenn du
damit fertig bist, be bitte mit den Buchstaben T und N weiter.

Die Tastwege sind oben auf den Kopien neben der
Tastaturabbildung beschrieben.

Selbstverstandlich darfst du auch mit einem Online-
Tastlernprogramm (z. B. Calli Clever) iben.
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Linke Hand

Der kleine Finger
tastet nach unten
links zur
Umschalttaste.

Rechte Hand

Der kleine Finger

tastet nach unten
rechts zur !
Umschalttaste.

Warum befinden sich zwei Umschalttasten auf der Tastatur?

Schreibe nachfolgenden Text von Zeile 1. Beachte dabei die GroB-
schreibung. Beschreibe den Tastweg der einzelnen Finger.

: 01 aus Alaska

Fiir GroBbuchstaben der rechten Hand driickst du den linken
Umschalter, fir GroBbuchstaben der linken Hand den rechten
Umschalter.

Spreize den kleinen Finger zur Umschalttaste, driicke diese Taste
nach unten und halte sie fest, bis du die Buchstabentaste ange-
schlagen hast.

Die lbrigen Finger bleiben auf ihren Tasten.

Kehre dann mit dem kleinen Finger in die Grundstellung zuriick.

Tastwegiibungen

2 Oa La Ka Ja Ha Ia Ua Oa La Ka Ja Ha Ia Ua Oa La Ka Ja Ha Ia
3 Ab SO D6 FO GO E6 RO C6 AB S6 DO F6 GO ES RS CO AS S& DB Fd

Wortiibungen
1. Lose die folgenden Wortrétsel:

Tastweg Tastweg
® linke Umschalttaste und e rechte Umschalttaste und
® GrofBbuchstaben der rechten | ¢ GroBbuchstaben der linken
Hand (J,K,L,0,H, 1. U) Hand (F,D,S,A, G, E. R, C)
griiner Halbedelstein ? Nadelbaum ?
Zahnerkrankung ? © | Hunderasse ?
Fisch ? edler Stoff ¢
Brennstoff 7 Sinnesorgan ?
Eiskorner ? altes Schreibgeriit 2
Fluss durch Miinchen ? Méadchenname ?
Zeitmesser ? Kleidungsstiicke ?
Land in Stidamerika ?

2. Ube in dieser Reihenfolge:
¢ Worter der linken Spalte ¢ Worter der rechten Spalte
» abwechselnd ein Wort der rechten, ein Wort der linken Spalte
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Wortiibungen

Jagd Jagd Foéhre Fohre Deich Deich Kirsche Kirsche Lauf Lauf
Saal Saal Ose Ose Auflage Auflage Haare Haare Grille Grille
Ilse Ilse Esche Esche Chirurg Chirurg Ufer Ufer Reise Reise

W N e

4 die Skala, der Igel, das All, der Chef, die Frage, die Ole,
5 der Fdrderer, die Erde, der Grieche, die Helfer, der Rauch,
8 das Lied, der Dackel, das Jahr, der Kaffee, das Schaschlik,
7 der herrliche Flieder, leise Lieder, alle Chére aus Afrika,
dieser griechische Reeder, das edle Schiff, diese Seereise,
g diese Schale aus Glas, alle Kaffeeldffel, der graue Sessel,
Satziibungen
10 Der Ausflug gefiel Gisela sehr. Freue dich auf diese Reise.
11 Der Fahrlehrer fuhr sehr ruhig. Susi sah die Fahrradfahrer.
12 Kaufe dir rasch dieses Haargel. Frage gleich Elkes Friseur.
13 Ich liefere Elsa die Skijacke. Auch der Regisseur fuhr Ski.
14 Lege die Dias auf das Regal. Erledige die Sache sehr rasch.
15 Reagiere hoflicher auf diese Frage. Hére gleich auf Harald.
16 Er sah auf der Isar Kajakfahrer. Rudere auch auf der Iller.
17 Ich reiche ihr die riesige Glasflasche. Leere das Glas aus.
18 Der Segelflieger sah die Gefahr. Sie erfuhr es gleich hier.
19 Der Chef des Kaufhauses sah rasch alle Fehler des Kassiers.
20 Dieser Frack aus grauer Seide gefiel Gerhard Kellerer sehr.
21 Der Jaguarfahrer aus Kassel fuhr sehr eilig aus der Garage.
Tipps und Tricks

Die Umschaltfeststelltaste hilft dir, wenn du mehrere Buchstaben hinter-
einander grofschreiben und damit hervorheben willst:

¢ Driicke mit dem kleinen Finger auf die Taste links vom A.
¢ Ein Lichtsignal zeigt dir, dass die Dauerumschaltung eingeschaltet ist.

¢ Wird diese Funktion nicht mehr benétigt, driickst du, je nach
Tastatur. entweder auf die Umschaltfeststelltaste oder auf eine der
beiden Umschalttasten. Das Licht verloscht.

Ubungen zur Dauerumschaltung

22 SCHLIERSEE, ARALSEE, ILLER, SAAR, DRAU, SAALE, LECH, ALLER,
23 AFRIKA, ALASKA, CHILE, DAKAR, DELHI, ISRAEL, FULDA, KASSEL,
24 Leihe ULLA das lila Kleid aus Seide. Reiche RALF die Jacke.
25 Kaufe HILDEGARD diese Kaffeeldffel. Liefere EDUARD das Rad.
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FlieBtext

26
27
28
29

30
31
32
33

1.
2.

Herr Dr. Hager, der Chef des Kaufhauses Edel, sah gleich die
herrliche Skijacke aus der Seefelder Filiale, Herr Riegler die
Skischuhe aus der Schlierseer Filiale. Frau Julia Kaiser gefiel
das schicke Kleid aus grauer Seide sehr. Jeder erfuhr die Adresse

des Schuhlagers. Der eifrige Lieferer lud die R6cke aus. Er rief
leise die Kauffrau. Sie lief rasch aus der Halle. Der frohliche

Chauffeur fuhr eilig aus der Garage. Der Kassier, Herr Jaschke,
lieh Frau Séder Geld.

Gib den Text ein oder lade die Datei.

Formatiere den Text nach folgenden Vorgaben:

Schriftart: Arial (Text: Farbe Schwarz; Uberschrift: Farbe Rot) =

SchriftgroBen: Uberschrift 36 Punkt, Text 14 Punkt
Grofibuchstaben: Edel

Speichere die Datei unter einem sinn-
Kapitilchen: Kleid, Skijacke, Skischuhe, Rocke vc?llen Dateinamen in den entspre-

|

. Flige geeignete Grafiken ein. chenden Ordner.

Kaufhaus EDEL

Herr Dr. Hager, der Chef des Kaufhauses EDEL, sah gleich die herrliche
SKIJACKE aus der Seefelder Filiale, Herr Riegler die SkiscHUHE aus der
Schlierseer Filiale. Frau Julia Kaiser gefiel das schicke KLEID aus grauer
Seide sehr. Jeder erfuhr die Adresse des Schuhlagers.

Der eifrige Lieferer lud die Rocke aus. Er rief leise die Kauffrau. Sie lief
rasch aus der Halle.

Der fréhliche Chauffeur fuhr eilig aus der Garage. Der Kassier, Herr
Jaschke, lieh Frau Séder Geld.
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Buchstabiertafel:
Theodor - Nordpol

Linke Hand

Der Zeigefinger
tastet nach oben
rechts zum T.

Tastwegiibungen

1 EtE 3nd £ef S £0F ny £t Snt Fef 9nY FEf dnj fef Hng fef

2 fta jnd fta jné fta jnd fta jnd fta jnd fta jnd fta jndé fta

3 tft njn tat nan tet nen tut nun tit nin tdt ndn trt nrn tht
Wortiibungen

4 ruft ruft jung jung traf traf jene jene tief tief neue neue

5 ruft jung traf jene tief neue ruft jung traf jene tief neue

reiten reiten fliegen fliegen turnen turnen tauchen tauchen
reiten fliegen turnen tauchen reiten fliegen turnen tauchen

taufte, treffen, freute, fechten, fragte, fahndete, fehlte,
entlaufen, enteigneten, entdecken, entfernten, entgegneten,

10 To6chter Tatar Tone Trier Tafel Tusche Tara Tiger Tank Tinte
11 Nacht Neckar Nagel Neffe Nichte Natur Nachlass Niederschlag
12 gern gereist, gut gelandet, alles gesehen, eifrig gegangen,
13 neugierig gefragt, genau richtig gesagt, freudig reagieren,
14 gleich erhalten, sehr rasch angefangen, schneller gefahren,
Satziibungen

Bei den folgenden Sétzen findest du am Ende jeder Zeile die Anschlagszahl.
Als Anschlag gilt die Bedienung

¢ jeder Schreibtaste, ¢ der Umschalttasten,
» der Leerzeichentaste, s der RETURN-Taste.

Die Studentin schaute sich in Frankreich alte Schldsser an.
In den Ferien sah Susanne ihre Freundin Titanja in Italien.
Die drei Jugendlichen trafen gut gelaunt auf Sardinien ein.
Gerade landeten in Frankfurt die Flugreisenden aus Dresden.
Die Rundreise fing in Traunstein an und dauerte sechs Tage.
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20 Die Skifahrer fuhren in ihr Trainiﬁgslager nach Osterreich.
21 Die talentierten Turnerinnen trainierten eifrig in den USA.
22 Dexr Sieger der Segelregatta erhielt in Triest eine Urkunde.
22 Der Surfer erreichte heute das 8stliche Ufer des Gardasees.
24 Gestern fing in Australien ein Turnier der Degenfechter an.

53

Rechte Hand

Der Zeigefinger
tastet nach unten
links zum N.

63
65
62
63
63

63

84
63
63



