Aufgabe:

1. Fertige mit den nachstehenden Begleitangaben und dem Brieftext einen
formgerechten Geschéftsbrief A4.

2. Gestalte den Briefkopf.

3. Fuge in den Briefkopf auf der rechten Seite ein passendes Bild ein.

4. Ful3zeile: Vorname Nachname, Klasse, Datum

Firma: PERFEKTA-Kuchenstudio, Lochweg 11 — 13, 97318 Kitzingen

Anschrift: Frau Rechtsanwaltin, Dr. Sandra Elsner,
GoethestralBe 22, 97072 Wirzburg

Bezugszeichen:

lhr Zeichen:
lhre Nachricht vom: 2020-04-16
Unser Zeichen: ko-b

Unsere Nachricht vom:

Name: Peter Koch

Telefon: 09721 6336

Telefax: 09721 6337

E-Mail: perfekta_wohnen@net.de
Datum: heutiges

Betreffvermerk: Kochen Sie mit einer PERFEKTA-Markenkiiche
Anrede: Sehr geehrte Frau Dr. Elsner,

Zentrierung/Fett: Wir garantieren ... Kundendienst!

GruR: Mit freundlichem Gruf3
Firmenname: PERFEKTA-Kichenstudio
Unterzeichner: i. V. Peter Koch

Anlagenvermerk: 1 Katalog, 1 Kundenkarte



Brieftext::

besten Dank fur Ihre Anfrage mit der Bitte um Informationen. Blattern Sie den
beiliegenden Katalog durch. Sie werden erstaunt sein, was wir alles zu bieten
haben. Da wird selbst der Kochmuffel zum begeisterten Hobbykocﬁ.}ynsere
PERFEKTA-Markenkiichen zeichnen sich durch technisch neuesten Stand,
praktische Anordnung, leichte Pflege und schéne Form aus. Und was mindestens
ebenso wichtig isf?g}_Nir garantieren Ihnen einen perfekten und raschen
Kundendiensfﬁyicht nur was Beratung, Planung und Einbau betrifft erfillen wir
Ihre Wiinsche. Auch wenn Sie einige Jahre spater etwas umriisten, erganzen oder
erneuern wollen, kimmern wir uns darumu."i‘_gnser freundlicher Kundendienst lasst
Sie auch bei einem Umzug nicht im Stich. Wann darf Sie unser Fachberater
besuchen? Bitte notieren Sie lhre Terminwiinsche auf der vorbereiteten
Kundenkarte.



PERFEKTA-Kichenstudio, Lochweg 11 — 13, 97318 Kitzingen

Ihr Zeichen:

lhre Nachricht vom: 2020-04-16

Unser Zeichen: ko-b
Frau Rechtsanwaéltin Unsere Nachricht vom:
Dr. Sandra Elsner
Goethestrale 22 Name: Peter Koch
97072 Wirzburg Telefon: 09721 6336
Telefax: 09721 6337
E-Mail: perfekta_wohnen@net.de
Datum: 2020-04-19

Kochen Sie mit einer PERFEKTA-Markenkiiche

Sehr geehrte Frau Dr. Elsner,

besten Dank fir Ihre Anfrage mit der Bitte um Informationen. Blattern Sie den beiliegen-
den Katalog durch. Sie werden erstaunt sein, was wir alles zu bieten haben. Da wird
selbst der Kochmuffel zum begeisterten Hobbykoch.

Unsere PERFEKTA-Markenkuchen zeichnen sich durch technisch neuesten Stand,
praktische Anordnung, leichte Pflege und schéne Form aus. Und was mindestens
ebenso wichtig ist:

Wir garantieren lhnen einen perfekten und raschen Kundendienst!

Nicht nur was Beratung, Planung und Einbau betrifft erfillen wir Ihre Wiinsche. Auch
wenn Sie einige Jahre spater etwas umristen, erganzen oder erneuern wollen, kiim-
mern wir uns darum. Unser freundlicher Kundendienst lasst Sie auch bei einem Umzug
nicht im Stich.

Wann darf Sie unser Fachberater besuchen? Bitte notieren Sie Ihre Terminwiinsche auf
der vorbereiteten Kundenkarte.

Mit freundlichem GruR Anlagen
1 Katalog
PERFEKTA-Kuchenstudio 1 Kundenkarte

i. V. Peter Koch

Markenkichen Lésung neu



